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ISTITUTO ISTRUZIOMNE SECOMDARIA SUFPERIORE - "C A, DALLA CHIESA"-MONTEFIASCOME
Prot. 0021187 del 10/11/2023

PIANTA ORGANICA A.S. 2023/2024

AREA DELLE FUNZIONI ORGANIZZATIVE A SOSTEGNO DELL’'O.F.

RESPONSABILE: ROSA RICCIONI — COORDINAMENTO SETTORE FORMAZIONE: PAOLA EVANGELISTI,

ILARIA EVANGELISTI

Area del
P.T.O.F. o
Attivita delegate Priorita. Referenti Referente uffici
Obiettivi amministrativi
strategici
(©.S)
Sostituzione dirigenza Priorita 6 R. Riccioni D.S.G.A.
0.5.n°1,2,3
- primo contatto con I’utenza
- firma atti valenza interna
- sostituzione rapporti con esterni/territorio
Piano Annuale delle Attivita: gestione organizzativa Priorita 6 R. Riccioni C. Marsiantonio
0.5.n°1,2,3

- gestione organizzativa

- 00.CC.: convocazione, controllo, verbalizzazione,
calendarizzazione, scrutini, Esami, Commissioni, Dipartimenti

M. Marchetti






COORDINAMENTO SETTORE FORMATIVO Priorita 6 P. Evangelisti A. Acierno
0.S.n°4 I. Evangelisti
- Piano di Formazione Istituto
- Formazione Debate A. Cipolla
Orqganizzazione delle attivita didattiche Priorita 2 R. Riccioni
0.S.n°1,2,3
- Dipartimenti disciplinari . .
Coordinatori Dip.
L C. Marsiantonio
- Linguistico M. Cristina Capitini
- Matematico L. Breccola
- Storn_:o Soc_lale_ _ D. Ardito
- Tecnico Scientifico M. Caputo
Discipline Priorita 1 Referenti di disciplina
0S.n°1

- Disegno e Storia dell’Arte

- Educazione Fisica

- Italiano

- Latino Greco

- Lingue

- Matematica

- Diritto

- Economia Aziendale

- Storia, Filosofia, Religione

- Informatica

A. Boco

M. Burla

P. Centoscudi

E. Giulietti

M. C. Capitini

L. Breccola

R. Manzi

S. Lucarini

M. Ceccarelli

M. Grazia Santini




- Area scientifica A.M. Di Marco
- Area tecnologica G. Dieni
- Coordinamento PAC Rosa Riccioni C. Marsiantonio
-CLIL Priorita 5 Rosa Riccioni C. Marsiantonio
0S.n°1
Personale: R. Riccioni
- organici, assegnazione classi, ATA R. Riccioni F. Pepponi
M. Grazia Santini C. Brandetti
- orari di servizio M. Grazia Santini F. Pepponi
C. Brandetti
- Accoglienza: docenti neo inseriti Priorita 6 D. Genga F. Pepponi
0.S.n°3 C. Brandetti
Priorita 6 F. Pepponi
) o C. Brandetti
1. Geri Francesca_ AB24 - Docente Tutor Teresa Marinelli 0.S.n°3 Tutor:
2. Magrini Laura_A041 Docente Tutor_M.Grazia Santini T. Marinelli
3. Matteucci Arcangelo_A045_Docente Tutor_Deborah Casali M. Grazia Santini
4. Fenice Andrea_AB24 Docente Tutor_M. Cristina Capitini Deborah Casali
M. Cristina Capitini
- TFA/Tirocini Priorita 6 G. Fava F. Pepponi
0.S.n°3 C. Marsiantonio
- Coordinatori di classe
e 1AEC Priorita 1 S. Troili
e 2AEC 0.S.n%2 M. C. Capitini
e 3AEC M. Burla
e 4AEC A. Puri




5AEC M. A. Santini
5BEC E. Peruzzi
2ATE G. Giacobbi
3ATE M. Burla
4ATE P. Centoscudi
5ATE E. Peruzzi
2ALCi E. Proietti
3ALC E. Giulietti
4ALCi V. Strappafelci
5ALC M. Ceccarelli
1ALSI D. Martinelli
2ALSi M. Cherubini
3ALSI C. Valdannini
4ALSi I. Paolini
5ALS D. Genga
5BLS D. Genga
1TRED O. Cappannella
1BSA E. Fabbri
1CSAI F. Marinelli
2TRED P. Evangelisti
2BSA L. Baiocchini
2CSAI L. Scapecchi
3BSA E. Fabbri
3CSAI P. Battista
3DSA M. L. Orabona




e 4BSA P. Cristofori
e ACSAI D. Ardito
e 5CSA N. Brizi
e 5DSA P. Evangelisti
e 5ESA I. Evangelisti
e I1ALL C. Squazzino
e 2ALLi G.M. D’Abrosca
e 3ALL O. Manni
e A4ALLI R. Egizi
e SALL P. Nardini
e 1BLL Lucchesi
e 2BLL G. Gusmano
e 3BLL P. Sermini
e 4BLL C. Foures
e 5BLL M. Battaglioni
Priorita 4 R. Riccioni
Sistema delle Reti 0.S.n°6
- B.I.P. P. Cristofori C. Marsiantonio
- Intercultura P. Nardini
- We Debate A. Cipolla
- Scuola-Movimento-Sport-Salute G. Fava
- Rete Ambito 27 Formazione P. Evangelisti
I. Evangelisti
- Rete Unesco D. Ardito




- Rete Nazionale dei Licei Classici E. Giulietti

- Rete dei Lincei P. Evangelisti
I. Evangelisti

- Rete di scuole per la legalita “G. Falcone” G. Fava

- Rete nazionale Scuole Cambridge T. Marinelli

- Rete Service Learning N. Brizi

- Rete Scuola Green N. Brizi

- Rete Nazionale Quadriennali R. Riccioni

- Rete TRED R. Riccioni

- Rete di scuole che promuovono la salute D. Martinelli




RESPONSABILE: DIRIGENTE SCOLASTICA PROF.SSA PAOLA BUGIOTTI —
COORDINAMENTO SETTORE PCTO: M.A. SANTINI
Attivita delegate Area del P.O.F. Referenti Referente uffici
Priorita Obiettivi amministrativi
strategici Attivita
(0.S)
1. COORDINAMENTO SETTORE PCTO Priorita 4
0S.n°4 M. A. Santini |. Rubbi
__ M. Rossetti
- PCTO Economico M. A. Santini
- PCTO C.A.T./GeoSchool A. Lotti
-PCTO Licei L. Baiocchini
_Tutor PCTO Priorita 4
0S.n°4
e 3AEC D. Casali
e 4AEC A. Matteucci
e 5AEC M.A. Santini
e 3ATE Paganini
o A4ATE G. Dieni
e bLATE D. Torresi
e 5BEC S. Lucarini
e 3ALC V. Strappafelci
e 4ALC A. lanni
e bHALC A. lanni




e 3ALSI A. Boco
e 4ALSI M. Cherubini
e 5LALS M. C. Donati
e O5BLS G. Fava
e 3BSA Palma
e 3CSAiI I. Evangelisti
e 3DSA L. Baiocchini
e 4BSA M. Spurio
e A4CSAI D. Ardito
e 5CSA N. Brizi
e 5DSA P. Evangelisti
e 5ESA N. Brizi
e 3ALL D’Abrosca
e 3BLL A. Puri
e 4ALLI D’Abrosca
e 4BLL C. Foures
e SALL R. Egizi
e O5BLL C. Valdannini
 Progetto Aiuta un compagno Priorita 1 R. Brizi I. Rubbi
0.S.n°6
- Portfolio, piattaforma Mahara grlso r;taf k/i_géi[())gc&i:;i
- Gestione Account Google Classroom M. G. Santini
Priorita 4 M. A. Santini M. Marchetti
Comitato Tecnico Scientifico
- Coordinamento M. A. Santini

0.S.n°2




- Contatti

- Verbalizzazione

Istituti Tecnici Superiori: Priorita 4 L. Baiocchini M. Marchetti
0.S.n°3 M. A. Santini
- Contatti
Certificazioni Professionali: Priorita 3 M. G. Santini |. Rubbi
) . Priorita 4 .
- ECDL.: curricolare R L. Breccola A. Adami — C.
0.S.n%3 Duranti
- ECDL Professional M. G. Santini A. Adami — C.
Duranti
- Gestione Test Center AICA C. Duranti A. Adami — C.
Duranti
-CAD Priorita 3 G. Dier}i A Adami - C.
0.5.n°?2 A. Lotti Duranti
- Educazione finanziaria M. Assunta Santini M. Marchetti
2.SERVIZI DI SUPPORTO ALLA DIGITALIZZAZIONE Priorita 6 DSGA DSGA
- - - - - - - - - - - - O.S. no 5
- Digitalizzazione processi amministrativi e Didattici
Priorita 1 P. Evangelisti M. Marchetti
3.SERVIZI DI VALUTAZIONE 0.5.n°3
- Valutazione apprendimenti P. Evangelisti
- Certificazione delle competenze M. Barbini
D. Genga
S. Troili
M. Spurio
- Prove standardizzate nazionali P. Evangelisti
- Prove trasversali di Istituto M. Barbini

D. Genga




S. Troili

M. Spurio
- Nucleo Interno di Valutazione (NIV) Priorita 6 R. Riccioni C. Marsiantonio
- RAV/PdM 0.S.n°2 E. Giulietti
- Comitato di Valutazione Priorita 6 L. Baiocchini
0S.n°3 G. Dieni

AREA DELLE FUNZIONI FORMATIVE A SOSTEGNO DELL’O.F.

RESPONSABILE: TERESA MARINELLI - SETTORI DI
COORDINAMENTO: INTERNAZIONALIZZAZIONE: PAOLA NARDINI
INCLUSIONE E LIFE SKILL: GRAZIELLA FAVA

ORIENTAMENTO: L. BAIOCCHINI

PROGETTI INNOVATIVI: N. BRIZI

Attivita delegate Area del Referenti Referente uffici
P.O.F. amm.ivi
Priorita
Obiettivi
strategici
(©.S)

1.COORDINAMENTO ORIENTAMENTO Priorita 3 L. Baiocchini Rubbi
- Orientamento in entrata Priorita 3 O. Cappannella Rubbi
0.8.n°5 A. Puri
- Orientamento in uscita e Curriculum dello Studente L. Baiocchini Rubbi
- “Notte bianca” Liceo Classico M. C. Capitini M. Marchetti
E. Giulietti

\/. Strappafelci
0. Cappannella




A. Puri

A. Cipolla
L. Scapecchi
2.COORDINAMENTO INTERNAZIONALIZZAZIONE Priorita 5 Paola Nardini
-Stage linguistici Priorita 5 T. Marinelli I. Rubbi
0.S.n°2 A. Bruni
-Mobilita studentesca internazionale Priorita 5 T. Marinelli M. Marchetti
0.S.n°4
-Classi Cambridge Priorita 5 T. Marinelli M. Marchetti
0S.n°3 R.E. Walden
Certificazioni linquistiche e corsi linguistici: Priorita 5 A. Bruni M. Marchetti
( Inglese, Francese, Spagnolo — B1_B2) 0.S.n°3 T. Marinelli
Progettazione europea e nazionale Priorita 5
0S.n°1
- Progettazione Erasmus ACCREDITAMENTO P. Nardini
C. Foures
- Progettazione Erasmus “F.Re.E. To. Act” (VET) L.Baiocchini C. Fredduzzi
P.Nardini I. Rubbi
M.A. Santini
- Progettazione PON Docenti interessati
Priorita 1 G. Fava
3. COORDINAMENTO INCLUSIONE E LIFE SKILLS
- Coordinamento inclusione (PAI) Priorita 1 G. Fava M. Marchetti
- Laboratorio Integrato 0.5.n%5 G. Fava M. Marchetti
- Sportello di supporto psicologico G. Fava M. Marchetti
- Classi prime Accoglienza Priorita 1 D. Ardito P. Di Nuzzo
0.S.n°2
- Progetto Apprendo Priorita 1 D. Ardito P. Di Nuzzo

0.S.n°6




- Tutor e Orientatore

M. A. Santini
(Orientatore)

R. Tocco

S. Troili

D. Casali

S. Lucarini
M.C. Capitini
S. Cherchi

D. Ardito

G. Fava

P. Evangelisti
A. Vitarelli
L. Scapecchi
M. Caputo

C. Brandetti
F. Pepponi

- Inclusive Games

Priorita 2
0.S.n°5

R. Brizi

P. Di Nuzzo

- Progetto VRAllexia

G. Fava

M. Marchetti

-Teatro

Priorita 2

G. Fava

P. Di Nuzzo

- Scuola Polo Inclusione

Priorita 1
0.S.n°5

G. Fava

M. Marchetti

- Studenti con cittadinanza non italiana

- Commissione Accoglienza studenti stranieri

E. Peruzzi
D. Martinelli

M. Marchetti

Docenti vari

M. Marchetti

- Scuola in ospedale ed istruzione domiciliare

Priorita 1
0.S.n°5

G. Fava

M. Marchetti




- Gruppo Educazione Civica

Priorita 3
0.5.n°3

N. Brizi

S. Troili
M.G. Santini
R. Manzi

D. Casali

G. Fava

R. Egizi

M. Marchetti

- Educazione alla salute e alimentare

D. Martinelli

M. Marchetti

- Est Film Festival

N. Brizi

M. Marchetti

- Centro Scolastico Sportivo e studente atleta

Priorita 1
0.S.n°5

M. Cherubini

P. Di Nuzzo

- Referenti di Istituto Bullismo e Cyberbullismo

Priorita 1

G. Fava
L. Scapecchi

M. Marchetti

- Team Antibullismo

Priorita 1
0S.n°7

D.S.

R. Riccioni
G. Fava

N. Brizi

L. Scapecchi

M. Marchetti

- Team dell’emergenza

D.S.

R. Riccioni
G. Fava

N. Brizi

L. Scapecchi

Psicologo

M. Marchetti

4.COORDINAMENTO PROGETTI INNOVATIVI

Priorita 2

N. Brizi

- BIP

- Avanguardie educative

Priorita 2
0.S.n°3

P. Cristofori

M. Marchetti

N. Brizi

P. Di Nuzzo

- Animatore digitale

Priorita 2

N. Brizi

P. Di Nuzzo




- Team Digitale 0.S.n°4 N. Brizi P. Di Nuzzo
L. Baiocchini
F. Marinelli
M.G.Santini
- PSD “Dalla Chiesa” Premio PNSD N. Brizi P. Di Nuzzo
- Didattica digitale N. Brizi P. Di Nuzzo
- Progetto DADA M. G. Santini M. Marchetti
- Progetto Debate e Public Speaking A. Cipolla M. Marchetti
Attivita opzionali
- Ampliamento O.F. Priorita 2 M.G. Santini M. Marchetti
0.S.n°5
Eccellenze S. Cherchi M. Marchetti
- Concorsi, gare, competizioni nazionali
- Math Games F. Marinelli M. Marchetti
L. Breccola
- Festa dei Diplomi/Borse di Studio S. Cherchi M. Marchetti
Coordinamento studenti N. Brizi
- S.0.S. sportelli didattici Priorita 1 Brizi R. M. Marchetti
0.S5.n°6
- Pausa Didattica Priorita 1 V. Cuozzo M. Marchetti
0.S5.n°6
- Settimana dello Studente Priorita 3 V. Cuozzo P. Di Nuzzo
0.5.n°3
- Visite Guidate e Viaggi di Istruzione Priorita 5 A. Boco I. Rubbi
0.S.n°2 C. Foures
Priorita 5 A. lanni




0.S.n°2 P. Cristofori
S.Cherchi
- Comitato Studentesco N. Brizi P. Di Nuzzo
- Assemblee di Istituto e di classe N. Brizi M. Marchetti
- Corsi di formazione Consulta Studentesca N. Brizi M. Marchetti
RESPONSABILE: DSGA
Attivita delegate Area del Referenti Referente uffici
P.O.F. amministrativi
Priorita
Obiettivi
strategici
Attivita
1. Servizi Amministrativi Priorita 2 DSGA
_ 0S.n°2 _
- Segreteria Personale F. Pepponi
- Segreteria didattica M. Marchetti
- Amministrazione Patrimonio C. Fredduzzi
R. Negro
- Segreteria Affari Generali C. Marsiantonio
- Commissione Acquisti e Collaudo DSGA Duranti — Adami




- Commissione Elettorale

Graziella Fava
Valentina Cuozzo
Roberta Brizi
Chiara Marsiantonio
Pietro Ranaldi
Francesco Caciagli

2. Servizi di comunicazione Priorita 4
0S.n°1
- U.R.P.: Ufficio Relazioni con il pubblico P. Vagata
- Sito web DSGA
- Informascuola N. Brizi

3. Gestione strutture

- Infrastrutture informatiche

Responsabili dei
Lab.

- Laboratori
- Sala Conferenze 1 - A. Adami
- Sala Conferenze 2 - C. Duranti
-  FUTURLAB - C.Duranti
- LAB.ECDL - C.Duranti
- LAB.CAD - A. Adami
- LAB.SIM - A.Adami
- LAB. Scienze - M. Rossetti
- LAB. itinerante - A. Adami
- Sistema delle Reti informatiche - A. Adami
- C.Duranti
4. Servizi Ausiliari DSGA Collaboratori
Scolastici
- Sorveglianza e pulizia DSGA




- Assistenza studenti diversamente abili

V. Manetti (p. terra)
1° e 2° piano: da

nominare
- Registrazione esterni in visita all’Istituto L. Cirica
5. Servizi di Sicurezza C. Marsiantonio
- Responsabile del Servizio P&P M. De Petrillo
- Rappresentante Lavoratori Mauro Burla

- Addetti al Servizio P&P

Scapecchi — Burla

- Medico Competente

Bruno Poponi

6. Potenziamento Ambienti e Strutture Priorita 2 DSGA
0.S.n°4
- Progetto Cantiere Scuola DSGA A. Acierno
- Servizi di Manutenzione DSGA A. Acierno
- Rapporti Enti Esterni DSGA A. Acierno
R. Negro
7._Gestione interna processi organizzativi
M. Marchetti
- Piattaforma assenze personale . |. Rubbi
M. G. Santini F. Pepponi
- Piattaforma assenti agli 0O.CC. s C. Brandetti
g Paola Evangelisti C. Duranti
: : A. Adami
- Gestione C.V. docenti ini ) )
M. Assunta Santini C. Marsiantonio
R. Negro

- Gestione Registro Elettronico

- Gestione Scrutini (ARGO)

- Piattaforma PAC

Laura Scapecchi




- Piattaforma prove di verifica Sicurezza

- Piattaforma PCTO

- Piattaforma Paperless (Anagrafica)

- Piattaforma Paperless (Anagrafica)
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